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. Zum Portal

Fur den Zugang zum Internetportal eBegleitschein benétigen Sie einen Internetbrowser, der eine
Verschlisselung von 128Bit ermdglicht. Alle aktuellen Browser sind hierzu in der Lage, wir emp-
fehlen Ihnen aber den aktuellen Microsoft Browser (Internet Explorer) ab Version 6.0, da dieser als
Referenz bei der Entwicklung herangezogen wird.

Beachten Sie, dass die Verarbeitung von Java-Applets und die Annahme temporarer Cookies akti-
viert werden mussen. Die genauen Systemvoraussetzungen und eine kurze Anleitung, wie Sie lhre
aktuelle Konfiguration testen konnen, erhalten Sie entweder wenn Sie auf der Startseite des Por-
tals auf den Link ,Systemvoraussetzungen® klicken oder tber die Mendleiste links unter ,Hilfe zum
System®”. Dort gelangen Sie auch zum allgemeinen Hilfesystem.

Eine weitere Hilfemdglichkeit bietet das eBegleitschein Forum. Dorthin gelangen Sie durch Klicken
auf den eBegleitschein Forum Button links unten auf der Startseite. In dieses Forum kdénnen Sie
Ihre Probleme und Fragen ebenso einbringen wie Anregungen und Erfahrungen. Oder Sie finden
dort bereits die Antwort auf Ihre Fragen oder Ihr Problem wurde bereits fiir einen anderen Benutzer
gel6st und Sie kdnnen die Losung fur sich anwenden.

Auf den folgenden Seiten finden Sie durch Anklicken des Fragezeichen-Symbols T Hilfe jeweils
zur aktuellen Seite.

Starten Sie ihren Browser und geben Sie die Adresse: http://www.begleitschein-bayern.de ein
(Abbildung 1).

3 http:/ /www.begleitschein-bayern.de/ - Microsoft Internet Explorer bereitgestellt von BIFA ;Iglﬂ

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Fawvoriten  Extras 7 E
Gzurick ~ = - at | Qisuchen [GFavoriten G Medien &4 | - St
Adresse @ http:f fewwa, begleitschein-bayern.de j @Wechseln 2u | Links **

Abbildung 1: Adresse eingeben

Nach der Bestéatigung mit der ,Enter-Taste" gelangen Sie zur Startseite des eBegleitschein Portals.
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eBegleitschein Bayern -
elektronische Begleitscheine online abwickeln

Ein Pilotvorhaben, getragen durch das Bayetische Landesamt fir
Umweltschutz (LfL}, der Sonderabfall-Entsorgung Bayern GmbH (GSE),
dem Yerband der Bayer Entsorgungsunternehmen e V (VBS) und
wieiteren Partnern.

Begleitscheine

zZurm Begleitschein-System (S50

Verwaltung
zur Zugangsvervaltung (S50 Leistungsfihiger

zurn Behdrdensystem (350 Kostenfreier D atenaustaus ch
Zugang i
7 fiir Massen-
via Browser beit
Informationen verarbeitung

Aktuelles
Anleitungen (FDF)
Bericht (FDF)

Kostengiinstige
Drateniib ergabe
Begleitscheine, Testsystem aus hetrieblichen

EDV Systemen

Hilfe zum System

Hilfesystermn Bitte Uberprifen Sie vor dem Start des Begleitschein Systems die
Systernvorrausetzungen Systemvorrausetzungen, insbesondere, ob eing Anzeige von Adobe
S5L-Zertifikat installieren FDOF Formularen in lhrem Internet Erowser moglich ist.

Weiterleitung an
Uberwachungs-

eBegleitzchein
hehirde

Abbildung 2: Startseite eBegleitschein Portal

II. Der Beh6rdenzugang

Auf der Startseite (Abbildung 2) klicken Sie bitte auf ,zum Behdrdensystem®. Das anschlielRende
Fenster, dass Ihnen die Zertifikatsdaten der verschlisselten Ubertragung (SSL) anzeigt, bestatigen
Sie bitte und sind damit auf der Anmeldeseite des Behdrdensystems.
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eBegleitschein (Bensra

, nicht angermneldet

HOME

Zuganyg fir Behiirden Herzlich willkornmen bei eBedleitschein.
Mame:

li Sie kidnnen sich auf dieser Seite am System anmelden.

LK-Kennzeichen:

—

Passwort

Anmelden

Begleitschein-Bayern ¥

Hilfe zum System

Hilfesystem

Abbildung 3 Behérdensystem: Die Anmeldung

1.1 Die Anmeldung

Bitte geben Sie zum Anmelden (Abbildung 3) lhren Benutzerna-
Narme: men, lhren 4-stelligen Landkreiscode (z.B. ,1123") und lhr Passwort

| ein. Bei korrekter Eingabe werden Sie am System angemeldet.

LA eElEhe Sollten Sie sich vertippt haben, bekommen Sie aus Sicherheits-

I grinden keine Information dartiber, ob nun das Passwort falsch

Passwort geschrieben wurde, oder der Benutzer nicht existiert, es erscheint

| lediglich folgender Hinweis: ,Geben Sie bitte Ihren Benutzerna-
Anmelden | men, lhre Firmenreferenznummer und ihr Passwort erneut ein“.

Abbildung 4 Das Anmelden

Seite 3von 11



Info Behdérdenzugang

eBegleitschein-Bayern :
Bayerisches Institut

14.01.2004 fur Angewandte
Umweltforschung

und -technik GmbH

Nach erfolgreicher Anmeldung wird Ihnen nun die folgende Seite mit dem Zugriffsmeni angezeigt.

eBegleitschein

Admin, Meu-Ulm

Begleitschein-Bayern ?

Zugang fiir Behiirden Herzlich willkommen bei eBegleitschein.
Begleitscheine

IEehﬁrdendaten verwalten Sie kannen:

|Eenutzer verwalten

Bereits freigegebens Begleitscheine suchen und ansehen

Hilfe zum System

Hilfesystemn

Ihre Behordenangaben ansehen und bearbeiten.

MNeue Benutzer anlegen und bestehende Benutzerangaben bearbeiten.

Abbildung 5: Startseite Behdrdensystem

1.2 Begleitscheine suchen und ansehen

Um Begleitscheine anzusehen klicken Sie bitte den Link: , Begleitscheine* auf der Anmeldeseite
(Abbildung 5) an. Es 6ffnet sich folgendes Fenster.

eBegleitschein

[Behdrdenzugany]

Admin, Meu-Ulm,

Freigegebene Begleitschein(e) suchen, Behtrde: Neu-Ulm

Bitte geben Sie Suchkriterien wor oder dricken Sie den Knopf "Auswahl Begleitschein(e) suchen” ohne Suchkriterien,

um alle entsprechenden Begleitscheine, auf die Sie zugreifen konnen, anzuzeigen

Sie kénnen Teile vom Erzeuger- undfoder Beférderernamen vargeben und den Entsorger aus der Dropdowin-Liste auswahlen
Fir die Suche von Begleitscheinen zu einer bestimmten Abfallart (AVV-Nummer) oder einem Entsorgungsnachweis (EM)
geben Sie bitte den Anfang der Nummer ein.

Um eine bestimmte Begleitscheinnummer zu suchen, geben Sie bitte die Nummer ein.

Firma Erzeuger, |

Firma Beforderer: |

Firma Entsorger: |Bme gof. Entsorgerfirma wahlen (Alle) |

AVY L EN N [ i

Begleitscheinnummer won / bis | il

Daturn von / bis: | i

Sortierung: & BS-Nummer (abst), © EN-Murmmer [aufst.), © Datum (abst)
| Auswah! Begleitschein(e) suchen I

Bitte Suchkriterien ausfullen und Knopf dricken
YWerden keine Suchknterien vorgegeben, erfolgt die Anzeige ALLER Begleitscheine.

Zurlick zur Vernwaliungsseite

Abbildung 6 Suchbildschirm
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Firma Erzeuger: |

Firma Befdrderer |

Firma Entsorger: |Elitte gof. Entsorgerfirma wahlen (Alle) |

AVY {EN N 190 / [ENIGEDD

Eegleitscheinnummer van / bis: |13???uuum il ,r|13???uuum B0

Daturm won £ bis: 01.09.2003 i

Sorierung: & BS-Mummer (abst), © EMN-Mummer (aufst), © Datum {abst)
| Auswahl Begleitschein(e) suchen I

Abbildung 7: Suchmaske Begleitscheine

Sie kdnnen ein oder mehrere Suchkriterien (Abbildung 7) eingeben: Teile des Erzeuger- und/oder
Befdrderernamens und/oder den Entsorger aus der DropDown-Liste wéahlen und/oder Teile der
AVV- und/oder Teile der EN-Nummer und /oder die Begleitscheinnummer von/bis und/oder das
Datum von/bis. Wenn keine Suchkriterien vorgegeben sind, werden alle entsprechenden Begleit-
scheine auf die Sie zugreifen kénnen angezeigt.

Nach Klick auf den Button "Auswahl Begleitschein(e) suchen" werden alle freigegebenen Begleit-
scheine aufgelistet (Abbildung 8), in denen mindestens einer der drei Beteiligten (Erzeuger, Befor-
derer und Entsorger) in lhrem Landkreis ansassig ist.

baye ae [Behdrdenzugang]

Adrmin, Meu-Ulm,
Freigegebene Begleitschein(e) suchen, Behtrde: Neu-Ulm

Firma Erzeuger: |

Firma Beforderer: |

Firma Entsarger: |Birte gof. Entsargerirma wahlen (Alle) d|

AVY BN MNP [ il

Begleitscheinnurnmer von /bis: | /

Diatumn won / bis: | /

Sortisrung: & BS-Nummer (abst), © ERN-Mummer (aufst.), © Datum (abst.)
| Auswahl Begleitscheinie) suchen I

BS-Nummer: EN-Nr.: Datum: Abfallart:

Seite 1 von 8 weiter
127770000528 SNIGEQDS0180 05.09.2003 0940:40 Schlamme aus OliVasserabscheidern
137770000505 EMIGE0039226 05082003 0581757  vorgemischte Abfalle, die wenigstens einen gefahrlichen Abfall enthalt
127770000504 SNIGEQDS0180 05.09.2003 081553 Schlamme aus OliVasserabscheidern
127770000493 SNIGEQD28910 01.09.2003 11:22:10  Schlamme aus OliVasserabscheidern
127770000481 SNIGEQDS0180 27.08.2003 1627:15  Schlamme aus OliVasserabscheidern
137770000474 EMIGEOQ39226 27082003 162511 vorgemischte Abfalle, die wenigstens einen gefahrlichen Abfall enthalt
137770000463 SMIGEOQ32576 22082003 0845813 andere Emulsionen
127770000423 SNIGEQ050180 19.08.2003 13:31:27  Schlamme aus OliVasserabscheidern
127770000410 SNIGEQ050180 18.08.2003 13:05:19  Schlamme aus OliVasserabscheidern
137770000398 EMNIGEOD39226 13082003 1310016 vorgem. Abfalle Zur Wensertung

Zuriick zur Yenwaltungsseite

Abbildung 8 Ergebnis Begleitschein suche
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Nun kdnnen Sie durch einen Mausklick auf die jeweilige ,,Begleitscheinnummer* (Abbildung 9)

BS-Nummer: EN-Nr.:

137770000528 SNIGE0050180
137770000505 ENIGEQ039226
137770000504 SNE#0050180

404 #RIGE0025910
SNIGE0050180
137770000474 ENIGE0039226

137770000463 SHIGEDD3Z576

Datum:

Seite 1 von 8 weiter

05.09.2003 09:40:40
05.09.2003 081757
05.09.2003 08:15:53
01092003 11:22:10
27.082003 16:27:15
27082003 16:25:11
22082003 08:58:13

Abbildung 9 Auswahl Begleitschein

Abfallart:

Schlamme aus OLAWasserabscheidern

vorgemischte Abfalle, die wenigstens einen gefahrlichen Abfall enthalt
Schlamme aus OkMWasserabscheidemn

Schlamme aus Cl-Masserabscheidem

Schlamme aus OkAWasserabscheidemn

vorgemischte Abfalle, die wenigstens einen gefahrlichen Abfall enthalt
andere Emulsionen

den Begleitschein in einem neuen Browserfenster (Abbildung 10) ansehen.

eBegieits_r.‘hein

[abgeschlossener Begleitschein]

SchlieBen

Begleitschein Nr. 137770000481

Der Begleitschein wurde arm 27.08.2003 16:27:15 freigegeben

Admin, Heu-Ulm

Begleitschein-Nr. 137770000481

Abfallbezeichnung: |Schlamme aus Ol-fwasserabscheidern

Abfallschlissel:

EntsorgungsnachueisNr., LKZ Sammel-H:

Menge int/s m:

[130502 | ENTEREED Jr .78 ¢ /10 m?
Ezsugemummer: Beférderemummer: Entsargernummar:

[HS 0000000 |i775T0280 [IF7EE005

Datum der Ubergabe: Datum der Ubernahme: Datumn der Annahme:

[27.08.2003 |27.08.2003 [27.08.2003

Firmenname: Firmenname: Firmenname:

[Knittel GrmbH [Knittel GmbH Abtallentsorgung |GSE Sammelstelle Neu-Ulm

Strake, Hausnummer:

Strake, Hausnummer:

Strake, Hausnummer:

[Adalbert-Stifter-St.28 |Adalbert-Stifter-Str. 28 [Fischerhalzweg 27

PLZ, Ort: FLZ, Ort: FLZ, Ort:

[89268  [wohringen [89268  [Wahringen (89233 |Neu-Ulm

“Wermerk, Ezeuger: Vermern, Befirderer: Wermerk, Entsorger:
= El
= =

KFZ-Kennzeichen Zugmaschine, Hinger:

agf. abweichende Annahmestalle:

“ermerke zu Begleitzchein: Angaben fir Entsorger:
I Kunclennummer:
Ubernahmeschein Mummern: I1 2380
Z2EEO0TTLTL1AE - Bearbetungsnummer:
- IZ
Uk Mumimern: Klassifizierung: Analysenummer:
Eein Gefahrogqut nach ADR ﬂ I I
= Betriebsinterne Abfallbezeichnung:
Aisnahme-Hr: Werpackung: |01 urd 5 chlammabscheidesinhal
- -
- >

Abbildung 10 Begleitschein ansehen
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1.3 Behdrdendaten verwalten

Um auf die Seite zu gelangen, klicken Sie bitte auf der Startseite Behérdensystem (Abbildung 5)
den Link: ,Behodrdendaten verwalten* an. Es 6ffnet sich das in ,Abbildung 11“ abgebildete Fenster.
Sie kdnnen auf dieser Seite die Angaben zu Ihrer Behodrde Uberprifen bzw. andern.

b, s [Behirdendaten]

Admin, Meu-Ulm
Behordendaten verwalten 7

Flllen Sie bitte alle orange hinterlegten Felder aus.

Eehérdenname: Ansprechpartner technisch: {(Hauptadministrator)
|Neu—UIm Name: |Eintrag

|Testdatensatz UElSlelt |098?654321
I eMail: |beispie|@neu-u|m.de

Straiie/Hausnummer:

|Eleispielweg 123

PLZOrt:

{57123 [Neu-Uim

Postfach: Ansprechpartner inhaltlich:

| Name: |

PLI Pastfach/Ort: Telefon: |

| ehdail: |
Behdrdenangaben ubermehmen I

Zuriick zur Venwaltungsseite

mail. webmaster

Abbildung 11: Behérdendaten verwalten

Beim Klick auf den Button "Behérdenangaben tibernehmen” werden Ihre Anderungen uberpriift
und bei korrekter Eingabe gespeichert.

Es erscheint dann fir 3-5 Sekunden die in ,,Abbildung 12" abgebildete Anzeige und anschlielend
werden Sie zur Seite ,Abbildung 5" zurtickgeleitet.

Die Anderung wurde erfolgreich gespeichert.

Sie werden automatisch zur Venwaltungsseite zuriickgeleitet

Abbildung 12 Anderung gespeichert

Sollte z.B. bei der Eingabe ein orange hinterlegtes Feld Gbersehen worden sein, wird Ihnen dies
nach dem Klicken auf den Button "Behdrdenangaben (ibernehmen" mitgeteilt (Abbildung 13). Ge-
ben Sie in diesem Fall in das leere orange hinterlegte Feld einen Wert ein und klicken Sie erneut
auf den Button: "Behérdenangaben Gbernehmen”.
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Adrmin, Neu-Ulm

Behdrdendaten verwalten 7

Fillen Sie bitte alle grange hinterlegten Felder aus.

Bifte fullen Sie alle arange markierten Feldar aus.

Behardenname: Ansprechpartner technisch: (Hauptadministrator)

|Neu—UIm Narne: IEintrag

| Telefon: Joss7es4321

I eMail: Ibeispiel@neu—ulm.de

Stralfe/Hausnummer:

|Eleispielweg |

Abbildung 13 Eingabefehler

1.4  Angaben zum Benutzer bearbeiten/ Benutzer hinzufligen
Auf dieser Seite haben Sie die Moglichkeit: Angaben zu einem Benutzer zu dndern

Kennwort &ndern

Neue Benutzer anlegen

Rechte vergeben

Benutzer deaktivieren/aktivieren
Benutzernamen andern

Um auf die Seite zu gelangen, klicken Sie bitte auf den Link: ,Benutzer verwalten“ (Abbildung 5).
Es erscheint eine Ubersicht mit allen Benutzern Ihrer Behorde.

ewmel n [Benutzerverwaltung]

Admin Meu-Ulm
Benutzer verwalten ?
Name: Telefonnummer: eMail: Letzte Anmeldung:
Eearbeiten Admin 0987654322 admin@neu-ulm.de 28082003 12:53:05

Eearbeiten Ilayer 0987654321 mayer@neu-ulm.de

Meuen Benutzer anlegen

Zuriick zur Werwaltungsseite

Abbildung 14 Benutzerverwaltung

Um die Angaben zu einem Benutzer zu bearbeiten, klicken Sie bitte auf den Link: ,Bearbeiten”
(Abbildung 14).

Seite 8 von 11



Info Behdérdenzugang
eBegleitschein-Bayern i
14.01.2004 l Bayerisches Institut

fir Angewandte
» Umweltforschung
® und -technik GmbH

Nun 6ffnet sich folgendes Fenster.

Ewmm n [Werwaltung]

Mayer, Meu-Ulm
Angaben zum Benutzer bearbeiten %

Fillen Sie bitte alle prange hinterlegten Felder aus.

Benutzer: Anmeldename: IMayer Landkreis |Neu-UIm
Telefon Mr.; |aga?554321 FPasswort imin § £.) |M=~=~=~=m
e-Mail: |mayer@neu_u|m,de Passwort wiederholen |W

¥ Benutzer ist Administrator und darf neus Benutzer anlegen.
7 Benutzer deaktivieren

Benutzerangaben iibernehmen

Zuriick zur Vemnwaltungsseite

Abbildung 15 Angaben zum Benutzer bearbeiten

Sie kénnen nun die Angaben andern oder ergéanzen (Abbildung 15). Um das Passwort zu andern,
klicken Sie zwei mal in das erste Passwortfeld (die Sternchen sind markiert). AnschlieRend geben
Sie bitte das neue Passwort ein und wiederholen Sie es im zweiten Passwortfeld.

Wenn Sie dem Benutzer Administratorenrechte geben/nehmen wollen oder einen Benutzer deakti-
vieren/aktivieren wollen, klicken Sie in das Kastchen vor der jeweiligen Option.

Ist das Hakchen vor ,Benutzer ist Administrator...“ nicht gesetzt, hat er nur die Mdglichkeit seine
eigene Telefonnummer, seine e-Mail Adresse und sein Passwort zu andern. Ist es gesetzt, kann er
Benutzer anlegen, Benutzer deaktivieren/aktivieren, Administratorenrechte vergeben.

Ist das Hakchen vor ,Benutzer deaktivieren* gesetzt, hat der Benutzer nicht mehr die Moglichkeit
sich am eBegleitschein-System anzumelden.

Beim Klick auf den Button "Benutzerangaben tbernehmen” werden Ihre Anderungen uberpriift
und bei korrekter Eingabe gespeichert.

Es erscheint dann fir 3-5 Sekunden die in ,Abbildung 16“ abgebildete Anzeige. AnschlieRend
werden Sie zur Seite ,,Abbildung 15“ zuriickgeleitet.

ewmeln [Behirdenzugang]

Die Anderungen zum Benutzer wurden gespeichert.

Sie werden automatisch zur Seite Benutzer venwalten zurickgeleitet

Abbildung 16: Anderung(en) zum Benutzer gespeichert

Seite 9 von 11



Info Behdérdenzugang

eBegleitschein-Bayern BIfA

Bayerisches Institut
14.01.2004 fiir Angewandte
Umweltforschung
® und -technik GmbH

Sollte beim Prifen der Daten etwas nicht stimmen, wird Ihnen dies nach dem Klicken auf den But-
ton "Benutzerangaben Ubernehmen" mitgeteilt. In diesem Fall ,Abbildung 17* geben Sie bitte das
Passwort in beiden Feldern noch mal ein und klicken anschlie3end erneut auf den Button: "Benut-
zerangaben Ubernehmen”.

karl, Beispiel Miller AG

Angaben zum Benutzer bearbeiten 7
Fillen Sie bitte alle orange hinterlegten Felder aus.

Dag elngegebene Passwort stimmi nicht mit dem Inhalt des Feldes ,Passwort-Wiederhoien® liberein.
Bifle gehen sie das Passwart In belide Felder noch elnmal ein.

Abbildung 17 Angaben zum Benutzer Fehlermeldung

Um einen neuen Benutzer anzulegen klicken Sie bitte auf den Link: ,Neuen Benutzer anlegen* auf
der Seite: ,Abbildung 15“. Es erscheint dann folgende Seite:

eBegleitschein N

Karl, Beispiel Miller AG

Einen neuen Benutzer im System anlegen 7

Fullen Sie bitte alle prange hinterlegten Felder aus

Benutzer: Anmeldename Firma IEle|3p|e\ hiiller AG
Telefon Mr: Passwort (min 8 2) |
e-Mail: Passwort wiederholen |

" Benutzer ist Administrator und darf neue Benutzer anlegen bzw. Rechte fur vorhandene Benutzer
der Firma wergeben
[T Benutzer deaktivieren

Die Optionen zum Vergeben von Rechten stehen erst zur Verflgung, wenn der neue Eenutzer im System angeleqt ist.

Benutzerangaben ubernehmen

Zurick zur Venwaltungsseite
ster

Abbildung 18: Neuer Benutzer

Nachdem Sie Ihre Daten in die Feldern eingegeben haben, driicken Sie bitte den Button: ,Benut-
zerangaben Ubernehmen“. Wiederum werden die Daten Gberprift und bei korrekter Eingabe ge-

speichert. Sollte bei der Priifung ein Fehler auftauchen, z.B. der Benutzername ist schon vorhan-
den, wird lhnen das mitgeteilt ,Abbildung 19“. In diesem Fall andern Sie den Benutzernamen und
klicken dann erneut auf den Button: ,Benutzerangaben Ubernehmen®.
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eBegleitschein [

karl, Beispiel Miller AG
Einen neuen Benutzer im System anlegen ¢

Fullen Sie bitts alle Grange hintarlegten Felder aus.

Eristain Banuizer mit dem gleichem Anmeldenamen vorhandean. Bifte eingn nauen Namean ainfragen.

Abbildung 19 Benutzername schon vorhanden

Nachdem der Benutzer erfolgreich angelegt wurde, erscheint fur 3-5 Sekunden die in ,Abbildung
20" abgebildete Anzeige, danach werden Sie zur Seite ,Angaben zum Benutzer bearbeiten* zu-
ruckgeleitet.

eBegleitschein

[Behdrdenzugang]

Der neue Benutzer wurde erfolgreich angelegt.

Siewerden automatisch zur Seite Benutzer venwalten zurickgeleitet

Abbildung 20 Benutzer erfolgreich angelegt

Durch Klicken auf den Link ,Abmelden“ werden Sie vom eBegleitscheinsystem abgemeldet.

Wir wiinschen viel Erfolg und stehen Ihnen gerne bei Fragen und Anregungen zur Verfugung.
Ihr eBegleitschein Team

begleitschein@bifa.de
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