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1. Zum Portal

Fur den Zugang zum Internetportal eBegleitschein benétigen Sie einen Internetbrowser, der eine
Verschlisselung von 128Bit ermdglicht. Alle aktuellen Browser sind hierzu in der Lage, wir emp-
fehlen Ihnen aber den aktuellen Microsoft Browser (Internet Explorer) ab Version 6.0, da dieser als
Referenz bei der Entwicklung herangezogen wird.

Beachten Sie, dass die Verarbeitung von Java-Applets und die Annahme temporarer Cookies akti-
viert werden missen. Die genauen Systemvoraussetzungen und eine kurze Anleitung, wie Sie lhre
aktuelle Konfiguration testen kdnnen, erhalten Sie entweder wenn Sie auf der Startseite des Por-
tals auf den Link ,Systemvoraussetzungen® klicken oder tber die Menlleiste links unter ,Hilfe zum
System®. Dort gelangen Sie auch zum allgemeinen Hilfesystem.

Eine weitere Hilfemdglichkeit bietet das eBegleitschein Forum. Dorthin gelangen Sie durch Klicken
auf den eBegleitschein Forum Button links unten auf der Startseite. In dieses Forum kdnnen Sie
Ihre Probleme und Fragen ebenso einbringen wie Anregungen und Erfahrungen. Oder Sie finden
dort bereits die Antwort auf Ihre Fragen oder Ihr Problem wurde bereits fiir einen anderen Benutzer
gel6st und Sie kdnnen die Losung fur sich anwenden.

Auf den folgenden Seiten finden Sie durch Anklicken des Fragezeichen-Symbols T Hilfe jeweils
zur aktuellen Seite.

Starten Sie ihren Browser und geben Sie die Adresse: http://www.begleitschein-bayern.de ein
Abbildung 1

3 http:/ /www.begleitschein-bayern.de/ - Microsoft Internet Explorer bereitgestellt von BIFA b ;Iglll
Datei  Bearbeiten  Ansicht  Fawvoriten  Extras 7 E
Gzurick ~ = - at | Qisuchen [GFavoriten G Medien &4 | - St
Adresse @ http:f fewwa, begleitschein-bayern.de j @Wechseln 2u | Links **

Abbildung 1 Adresse eingeben

Auf der Startseite (Abbildung 2) kénnen Sie zum Begleitschein-System um Begleitscheine anzule-
gen oder zu bearbeiten (klicken Sie bitte hierzu auf den Link: lzum Begleitschein-Systern (35L3) oder
zur Zugangsverwaltung (klicken Sie bitte hierzu auf den Link: zur Zugangsverswaltung (S5L)) um z.B.
neue Benutzer anzulegen.
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Abbildung 2 eBegleitschein Portal

2. Die Zugangsverwaltung
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Anmelden

Bitte geben Sie zum Anmelden (Abbildung 4) Ihren Benutzernamen,
Verwaltung fiir Kunden

Name: Ihre Firmenreferenznummer und ihr Passwort ein.
| Bei korrekter Eingabe werden Sie am System angemeldet.

Firmenreferenznummer:
| Sollten Sie sich vertippt haben, bekommen Sie aus Sicherheitsgriin-

Passwort: den keine Information dartiber, ob nun das Passwort falsch ge-
| schrieben wurde, oder der Benutzer nicht existiert, es werden ledig-
Anmelden | lich alle Eingabefelder geldscht.

In diesem Fall geben Sie bitte lhren Benutzernamen, Ihre Firmenre-

ferenznummer und ihr Passwort erneut ein.
Hilfe zum System

Hilfesystem

Abbildung 4 Login

Nach erfolgreicher Anmeldung wird Ihnen nun die folgende Seite angezeigt (Abbildung 5).

emmhmn [Kundenprofile

Karl, Beispiel Miller AG

HOME Begleitschein-Bayern ?

Verwaltung fiir Kunden Sie konnen lhre Firmenangaben und die diversen im System hinterlegten abfallwirtschaftlichen
Firrnendaten verwalten Mummern ansehen und bearbeiten.

Benutzer verwalten
Erzeugerangahen verwalten
Befirdererangaben verwalten
Fwischenlagerangaben venwalten
Entsargerangaben verwalten
Entsorgungsnachweise ansehen
Abmelden

Hilfe zum System

Hilfesystermn

Abbildung 5 Startbildschirm Zugangsverwaltung

Sie kénnen auf dieser Seite die Angaben zu lhrem Unternehmen lberprifen bzw. andern.
Um auf die Seite zu gelangen klicken Sie bitte auf den Link: [Firmendaten verwalten (Abbildung 5).
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Firmendaten verwalten

eBegleitschein

[Firmendaten]

Karl, Beispiel Miller Az
Firmendaten verwalten 7

Fullen Sie bitte alle Brange hinterlegten Felder aus.

Firmenname: Ansprechpartner technisch: (Hauptadministrator)
[Beispiel Miller AG | Name: [Harr Milller

[Niederlassung Hausen Telsfon: |oas7e/54321
| eMail: ImueIIer@beispiel—mueIler.de -

Strate/Hausnummer:
[Millerweg 5 |
PLZOI
|a3933  |Hausen -
Fostfach: Ansprechpartner inhaltlich:
| MNarme: |
PLZ PostfachiOrt Telsfon: |
| | eMail. |
Firmenangaben ubernehmen I
Zuriick zur Vemnwaltungsseite
ebmaster
Abbildung 6 Firmendaten verwalten
Beim Klick auf den Button "Firmenangaben ibernehmen" [__Fimenangabenibemetmen | werden Ihre

Anderungen tberpriift und bei korrekter Eingabe gespeichert.
Es erscheint dann fir 3-5 Sekunden die in (Abbildung 7) abgebildete Anzeige und anschlieRend
werden Sie zur Seite ,Verwaltung fir Kunden* (Abbildung 5) zuriickgeleitet.

eBegleitschein "

Die Anderung wurde erfolgreich gespeichert.

Sie werden automatisch zur Yenwaltungsseite zurlickgeleitet

Abbildung 7 Anderung Firmendaten erfolgreich gespeichert

Sollte z.B. bei der Eingabe ein orange hinterlegtes Feld Gbersehen worden sein wird lhnen dies
nach dem klicken auf den Button "Firmenangaben Gbernehmen" mitgeteilt (Abbildung 8). Geben
Sie in diesem Fall in das leere orange hinterlegte Feld einen Wert ein und klicken Sie erneut auf

den Button: "Firmenangaben iibernehmen|__Fimenangaben isemehmen |

Seite 4 von 24



Erste Schritte
eBegleitschein-Bayern
14.01.2004

eBegleitschein

[Werwaltung]

- BIfA

Bayerisches Institut
fir Angewandte
Umweltforschung
und -technik GmbH

Firmendaten verwalten 7

Fullen Sie bitte alle Brange hinterlegten Felder aus.
Bitte fillen Sie alle orange markierten Felder aus.

Firmenname:
|Beispiel Miiller AG

|Niederlassung Hausen

|
Abbildung 8 Firmendaten Fehler bei der Eingabe

Karl, Beispiel Miller AG

Ansprechpartner technisch: (Hauptadministrator)

Name: [Herr Miiller -
eMail: Imueller@beispiel-mueller.de -

Angaben zum Benutzer bearbeiten/ Benutzer hinzufligen

Auf dieser Seite haben Sie die Méglichkeit:

Um auf die Seite zu gelangen klicken Sie bitte auf den Link: [Benutzer verwalten

Angaben zu einem Benutzer zu andern
Benutzernamen andern

Kennwort &ndern

Neue Benutzer anlegen

Rechte zu vergeben

Benutzer deaktivieren/aktivieren

(Abbildung 5). Es

erscheint eine Ubersicht mit allen Benutzer lhrer Firma.

eBegleitschein

Benutzer verwalten 7

Name: Telefonnummer:
Bearbeiten Warl 0987654321
Eearbeiten Mayer 09876/24321

Meuen Benutzer anlegen

Zuriick zur Venwaltungsseite

Abbildung 9 Ubersicht

Farl Beizpiel Maller AG

eMail: Letzte Anmeldung:

karli@beispiel-mueller.de 08.07.2003 08:46:29

mayen@hbeispiel-mueller.de

Um die Angaben zu einem Benutzer zu bearbeiten klicken Sie bitte auf den Link: Bearbeiten

(Abbildung 9).

Seite 5 von 24



Erste Schritte

eBegleitschein-Bayern BlfA

14.01.2004 ey Bayerisches Institut

fir Angewandte
® Umweltforschung
® und -technik GmbH

Karl, Beispiel Miller A

Angaben zum Benutzer bearbeiten ?

Fillen Sie bitte alle orange hinterlegten Felder aus.

Benutzer: Anmeldename: ffcar Firma: [Bispiel Miller AG
Telefon Mr: |uga?5;54321 Passwort (min 8 7)) |*=w=~=~=~=~
e-Mail: [ari@beispistmuelier. Passwort wiederholen fewes

¥ Benutzer ist Administrator und darf neus Benutzer anlegen bzw. Rechte fir vorhandene Benutzer
der Firma wergeben
[ Benutzer deaktivieren

Rechte auf: komplette Firma: ja =
Rolle: alle Rollen
EM: alle EMs
Vertretung : wurde nicht vergeben

Sie kinnen zusatzlich eine Vertretungsermachtigung vergeben. Damit ist es lhrem Befdrderer mdglich, Begleitscheine fir
Sie anzulegen. Bitte verwenden Sie hierzu das Formular,

Benutzerangaben ibemehmen

Zuriick zur Yerwaltungsseite

Abbildung 10 Angaben zum Benutzer bearbeiten

Sie kénnen nun die Angaben andern oder ergéanzen (Abbildung 11). Um das Passwort zu andern
klicken Sie zwei mal in das erste Passwortfeld "=s+tmns2) @& | (die Sternchen sind mar-
kiert). Anschliel3end geben Sie bitte das neue Passwort ein und wiederholen Sie es im zweiten
Passwortfeld.

Wenn Sie dem Benutzer Administratorenrechte geben/nehmen wollen oder einen Benutzer deakti-
vieren/aktivieren wollen, klicken Sie in das Kastchen ¥ vor der jeweiligen Option.

Ist das Hakchen vor ,Benutzer ist Administrator...“ nicht gesetzt

[ Benutzer ist Administrator und darf neue Benutzer anlegen, hat er nur die Mdglichkeit seine eigene Telefon-
nummer, seine e-Mail Adresse und sein Passwort zu andern. Ist es gesetzt, kann er Benutzer an-
legen, Benutzer deaktivieren/aktivieren, Administratorenrechte vergeben und Rechte verge-
ben/andern.

Ist das Hakchen vor ,Benutzer deaktivieren“ gesetzt # Benutzer deaktivieren = hat der Benutzer nicht
mehr die Moglichkeit sich am eBegleitschein-System anzumelden.
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Benutzer: Anmeldename: [iar -Firma: Beispiel Muller AG

Telefon Nr: [naa76/54321 Passwort (min 8 Z) *‘”"‘“‘*‘*
a-Mlail: Ikarl@beispiel—mueller.[ FPasswort Wiederh0|en| -

W Benutzerist Administrator und darf neus Benutzer anlegen bzw. Rechte fur vorhandene Benutzer
der Firma vergeben
[T Benutzer deaktiviersn

Abbildung 11 Angaben bearbeiten

Beim Klick auf den Button "Benutzerangaben tbernehmen" Benuzerngazenibernsinen | yyerden lhre
Anderungen uberpriift und bei korrekter Eingabe gespeichert.

Es erscheint dann fur 3-5 Sekunden die in (Abbildung 12) abgebildete Anzeige und anschlieRend
werden Sie zur Seite ,Angaben zum Benutzer bearbeiten* (Abbildung 10) zurlickgeleitet.

wealtiung]

Die Anderung wurde erfolgreich gespeichert.

Siewerden automatisch zur Seite "Angaben zum Benutzer bearbeiten” zurickgeleitet
Abbildung 12 Angaben zum Benutzer wurden gespeichert Benutzer

Sollte beim Prifen der Daten etwas nicht stimmen, wird lhnen dies nach dem klicken auf den But-
ton "Benutzerangaben Ubernehmen" mitgeteilt. In diesem Fall (Abbildung 13) geben Sie bitte das
Passwort in beiden Feldern noch mal ein und klicken anschlieRend erneut auf den Button:
"Benutzerangaben tibernehmen” Benuzerangsben ibemstimen |,

karl, Beispiel Miller AG

Angaben zum Benutzer bearbeiten ¥

Fullen Sie bitte alle Brange hinterlegten Felder aus.
Das singegebene Passwort sfimmi nicht mit dem inhalf des Feldes ,Passwort-Wiederholen® Gberein.
Bitle gpehen sie das Passwart In beide Felder noch elnmal ein.

Abbildung 13 Angaben zum Benutzer Fehlermeldung

Um einen neuen Benutzer anzulegen klicken Sie bitte auf den Link: NeuenEenuzer anlegen (Abbildung 9).
Es offnet sich dann folgendes Fenster.
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eBegleitschein "

Karl, Beispiel Miller AG

Einen neuen Benutzer im System anlegen 7

Fillen Sie bitte alle Bfange hinterlegten Felder aus.

Benutzer: Anmeldenarme: I -Firma: [Beispiel Miiler AG -
Telefon Mr.: Passwort (min & 2.) :—
g-Mail: | Passwort wisderholen | -

[T Benutzerist Administrator und darf neue Benutzer anlegen bzw. Rechte fir vorhandens Benutzer
der Firma vergeben
[T Benutzer deaktivieren

Die Optionen zum Yergeben von Rechten stehen erst zur WVerfligung, wenn der neue Benutzer im System angelegt ist.

Benutzerangaben ubemehmen

Zurick zur Verwaltungsseite

mail: swebmaster

Abbildung 14 Neuer Benutzer

Nachdem Sie Ihre Daten in die Feldern eingegeben haben, driicken Sie bitte den Button: ,Benut-
zerangaben Ubernehmen* Esnerengabenibensimen | \\jederum werden die Daten Uberpriift und bei
korrekter Eingabe gespeichert. Sollte bei der Priifung ein Fehler auftauchen, z.B. der Benutzerna-
me ist schon vorhanden, wird Ihnen das mitgeteilt ,Abbildung 15“. In diesem Fall andern Sie den
Benutzernamen und klicken dann erneut auf den Button: ,Benutzerangaben tibernehmen®.

eBegleitschein [Verw

Karl, Beispiel Maller AG
Einen neuen Benutzer im System anlegen 7

Fullen Sie bitts alle Grange hintarlegten Felder aus.
Egistein Banuizer mit dermn gleichem Anmeldenamen vorhanden. Bifte eingn neuen Namen ginfragen.

Abbildung 15 Anzeige: Benutzer ist schon vorhanden

eBegleitschein

[Werwaltung]

Der neue Benutzer wurde erfolgreich angelegt.
Sie werden automatisch zur Seite "Angaben zum Benutzer bearbeiten” zuriickgeleitet

Abbildung 16 Benutzer wurde erfolgreich angelegt

Nachdem der Benutzer erfolgreich angelegt wurde, erscheint fiir 3-5 Sekunden die in ,Abbildung
16“ abgebildete Anzeige und anschlieBend werden Sie zur Seite ,Abbildung 10“ zuriickgeleitet.
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Bearbeitungsrechte andern

Rechte auf: komplette Firma: IR
Rolle: alle Rollen
EN: alle ENs

Abbildung 17 Bearbeitungsrecht komplette Firma ,ja“

Sie kénnen einem Benutzer Bearbeitungsrechte auf die komplette Firma (Abbildung 17) geben
Rechte auf: komplette Fimma: [l =] Um ihm die Bearbeitungsrechte einzuschranken muss zuerst die
Auswahl komplette Firma auf nein gesetzt werden. Klicken Sie dazu zuerst auf den Pfeil = und
wahlen anschlieRend |,,nein”, und klicken Sie anschlieRend auf die Schaltflache

Benutzerangaben lbatmshmen
Sie haben jetzt die Mdglichkeit Rechte auf einzelne Rollen oder Entsorgungsnachweise zu verge-
ben (Abbildung 18).

Rechte auf: komplette Firma: |nein v|
Rolle: wiurden nicht vergeben Eearbeiten
EM: wurden nicht vergeben Bearbeiten

Abbildung 18 Bearbeitungsrecht komplette Firma ,hein*

Um dem Benutzer Bearbeitungsrechte auf bestimmte Rollen zu erteilen Klicken Sie auf den Link:
Bearbeiten rechts neben ,Rolle:”. Auf der darauf folgenden Seite (Abbildung 19) kénnen Sie durch
Mausklick auf die Checkbox I dem Benutzer das Bearbeitungsrecht auf die jeweilige Rolle geben
oder nehmen.

kn, knittel

Rechte nach Rolle hinzufiigen oder entfernen!

M I775E1611 als Erzeuger Test GmbH Abfallentsorgung, Wahringen, 89269
CI77aT0211 als Beforderer Test GmbH Abfallentsorgung, Yohringen, 89269
= IT75E701M als Zwischenlagerer Test GmbH Abfallentsorgung, Wahringen, 89269
177570211 als Erzeuger Test GmbH, Wahringen, 89269
- 775BT011 als Erzeuger Test GmbH, Wahringen, 89269

Zuriick

Abbildung 19 Bearbeitungsrechte Rolle hinzufligen oder entfernen

Es wird Angezeigt: 1. Die Checkbox
2. Die Nummer
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3. Die Rolle
4. Firmenname, Ort, und Postleitzahl

- 17T7T5E1611 als Erzeuger Test GmbH Abfallentsorgung, Vohringen, 892689
M OITTETO211 als Befbrderer Test GmbH Abfallentsorgung, Wéhringen, 89269
M ITTSETONM als Zwischenlagerer Test GmbH Abfallentsorgung, Wéhringen, 89269
O I775T0Z211 als Erzeuger Test GmbH, Wohringen, 39289
I F75ET01 als Erzeuger Test GmbH, Yahringen, 89269

Abbildung 20 Rechte nach Rolle Beispiel

Beispiel: In ,Abbildung 20" darf der Benutzer nur die Begleitscheine mit der Beftrde-
rernummer ,|1775T0211" und die Begleitscheine mit der Zwischenlagernum-
mer ,|775B7011" bearbeiten.

Beim Klick auf den Button "Ubernehmen" werden lhre Anderungen gespeichert.
Es erscheint dann fir 3-5 Sekunden die in ,,Abbildung 21" abgebildete Anzeige und anschlielend
werden Sie zur Seite (Abbildung 10) ,Angaben zum Benutzer bearbeiten” zurlickgeleitet.

Rechte nach Rolle wurden erfolgreich hinzugefiigt bzw. entfernt.

Siewerden automatisch zur Seite "Angaben zum Benutzer bearbeiten” zurickgeleitet

Abbildung 21 Die Anderungen in Bearbeitungsrechte Rolle wurden gespeichert

Wie Sie nun in der ,,Abbildung 22“ sehen kénnen, werden die gerade gespeicherten Bearbeitungs-
rechte angezeigt.

Rechte auf: komplette Firma: Inein v[
Folle: auf folgende Rollen wurden Rechte wergeben . Bearbeiten

[FT5BT011 1775T0211
En: wilrden nicht wergeben Eearbeiten
Abbildung 22 Anderungen in Bearbeitungsrechte Rolle wurden gespeichert

Bearbeitungsrechte auf Entsorgungsnachweise vergeben

Um dem Benutzer Bearbeitungsrechte auf bestimmte Entsorgungsnachweise zu erteilen, klicken
Sie auf den Link: Bearbeiten rechts neben ,EN:" (Abbildung 22). Auf der darauf folgenden Seite
(Abbildung 23) kénnen Sie jetzt durch Mausklick auf die Checkbox ™ dem Benutzer das Bearbei-
tungsrecht auf den jeweiligen Entsorgungshachweis geben oder nehmen.
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kn, knittel

Rechte auf ENs fiir den Benutzer "Mayer" hinzufiigen oder entfernen!

0 [ [ O B

Zurick

EMIGEOD39111
EMIGFO027111

EMIGFO027111

EMIGFO041111
SMNIGEODZ28111
SMNIGEOD32111

SMNIGEOD43111
SMNIGEOD43111

vorgem. Abfalle zur Werwertung / vorgem. Abfalle zur Venwertung

gebrauchte organische Chemikalien, die aus gefahrlichen Stoffen bestehen/
Laborchemilkalienreste, arganisch

gebrauchte anorganische Chemikalien, die aus gefahrlichen Stoffen
bestehen f Laborchemilkalien anorganisch

andere Losemittel und Lasemittelgemische / Sonst n halogen org. LM HoZ00
Schlamme aus OliwWasserabscheidern f Ol und Benzinabscheiderinhalt
andere Emulsionen / Sonstige Ol YWassergemische

Transformatoren und Kondensatoren, die FCEB enthalten f
Kleinkondensatoren, PCB-haltig

Reinigungsmittel, die gefahrlichs Stoffe enthalten f Waschmittel, Reiniger

Ubemehmen |

Abbildung 23 Bearbeitungsrechte Entsorgungsnachweise hinzufligen oder entfernen

Es wird Angezeigt:

1. Die Checkbox

2. Die Entsorgungsnachweisnummer
3. Die Abfallbezeichnung

EMNGEDO39111
EMNIGPO027 111

EMNIGPO0Z7 111

EMNIGPO041111
SHIGENOZE8111
SMIGEN032111

SHIGEDD43111
SMIGEDD43111

vorgem. Abfalle zur Venvertung fvorgem. Abfalle zur Venwertung

dgebrauchte organische Chemikalien, die aus gefahrliichen Stoffen bestehen /
Laborchemikalienreste organisch

gebrauchte anorganische Chemikalien, die aus gefahrlichen Stoffen
bestehen / Laborchemikalien anorganisch

andere Logemittel und Lasemittelgemische / Sonst.n halogen.org. L HoZ200
Schlamme aus Ol-MWasserabscheidern § Ol und Benzinabscheiderinhalt
andere Emulsionen / Sonstige Ol Wassergemische

Transformatoren und Kondensatoren, die PCE enthalten f
Kleinkondensatoren, PCB-haltig

Reinigungsmittel, die gefahrliche Stoffe enthalten / Waschmittel, Reiniger

Abbildung 24 Bearbeitungsrechte Entsorgungsnachweise hinzufiigen oder entfernen Beispiel

Beispiel:

In ,Abbildung 24" darf der Benutzer nur den Begleitschein mit der Entsor-
gungshachweisnummer ,EINIGE0039111" oder ,EINIGE0027111" anlegen
oder bearbeiten.

Beim Klick auf den Button "Ubernehmen" werden lhre Anderungen gespeichert.
Es erscheint dann fir 3-5 Sekunden die in ,,Abbildung 25" abgebildete Anzeige und anschlielend
werden Sie zur Seite (Abbildung 10) ,Angaben zum Benutzer bearbeiten” zurlickgeleitet.
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Rechte auf ENs wurden erfolgreich hinzugefiigt bzw. entfernt.

Sie werden automatisch zur Seite "Angaben zum Benutzer bearbeiten” zuriickgelsitet
Abbildung 25 Entsorgungsnachweise Rechte gespeichert

Wie Sie nun in der ,Abbildung 26" sehen kénnen werden die aktuellen Bearbeitungsrechte ange-
zeigt.

Rechte auf: komplette Firma: |nein v[
Rolle: auf folgende Rollen wiurden Rechte vergeben . Bearbeiten

[F75B7011 [775T0211

EM: auf folgende EMs wurden Rechte vergeben Bearbeiten
ENIGPO027111 ENIGEOD38111

Abbildung 26
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3. Das Begleitschein-System
Der Vorgang im System im Uberblick:

Anmelden

Rolle (Erzeuger, Beforderer, Zwischenlager , Entsorger) wahlen
Begleitschein anlegen/Begleitschein bearbeiten

Begleitschein abschlielen — fir Entsorger

Abmelden

aghwhE

Um in das Begleitschein-System zu gelangen klicken Sie bitte den Link: ,, zum Begleitschein-
System* [zum Begleitschein-Systern (5L auf der Anmeldeseite (Abbildung 2) an.

eBegleitschein

Anmelden 7

Name: |
Firmenreferenznummer:|
Password: |

Anmelden | Zurlicksetzen |

Test auf Java- QK

Kompatabilitat:

Abbildung 27 Anmeldung Begleitschein-System

Bitte geben Sie zum Anmelden (Abbildung 27) lhren Benutzernamen, |hre Firmenreferenznummer
und ihr Passwort ein.
Bei korrekter Eingabe werden Sie am System angemeldet.

Sollten Sie sich vertippt haben, erhalten Sie eine Fehlermeldung.
In diesem Fall geben Sie bitte lhren Benutzernamen, Ihre Firmenreferenznummer und ihr Passwort
erneut ein.
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Nach erfolgreicher Anmeldung erscheint nun der Startbildschirm des Begleitschein-Systems

i [1]

kn |, knittel
Herzlich willkommen bei Begleitschein-Bayern online. 7

Sind Sie AbfallErzeuger, -Beforderer, -Zwischenlagerer oder -Entsorger?

MEWYS anzeigen

« YWWahlen Sie bitte zunachst lhre Rolle im Meni "Rolle wahlen”

« Die jeweils angezeigten Begleitscheine entsprechen dann ihrer ausgewahlten Rolle.

« Mach Auswahl der Rolle werden zunachst alle offenen BEegleitscheine aufgelistet, an deren Werbringung Sie baw. lhre Firma
beteiligt sind.

Uber eine Suchfunktion kannen Sie die Anzahl der aufgelisteten Begleitscheine einschranken.

Umschalten zu abgeschlossenen Begleitscheinen Ober Menil "Begleitscheing” - "MNachweisbuch”

Meuanlage von Begleitscheinen iber Menil "Begleitscheing” - "MNeuen Begleitschein anlegen” - entweder "Schritt fir Schritt”
oder in der vom Durchschreibesatz gewohnten "Formularansicht”

« Meus Begleitscheine kinnen Sie nur in der Rolle als Abfallerzeuger oder als Entsorger anlegen.

BIfa GmbH /1 [ Email an bealsitschein@bifa,de

Abbildung 28 Der Startbildschirm des Begleitschein-Systems

Rolle auswahlen

Sind Sie Abfall-Erzeuger, -Beftrderer, -Zwischenlagerer oder -Entsorger?

Bitte wahlen Sie mittels dem Button "Rolle wahlen" (Abbildung 29) Ihre Rolle fir die Be-
gleitscheinbearbeitung aus oder klicken Sie direkt auf den entsprechenden Link

Sind Sie AbfallErzeuger, -Beforderer, -Zwischenlagerer oder -Entsorger? in der nachsten Zeile. Es werden lhnen nur die-
jenigen Rollen angeboten, fir die im System auch bereits Nummern hinterlegt wurden.

Ralle wahlen

Begleitzcheine

Beforderer

Swigchernlager

Entzorger

Herzlich willkommen bE

Abbildung 29 Rolle wéahlen

Es erscheint dann die in ,Abbildung 30" angezeigte Seite.
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eBegleitschein Rolle wihlen Begleitscheine Abmelden
)-’--‘. =F FJ N

[Erzeuger] [offene BS]

kn |, knittel,
Firma: knittel, Abfallerzeuger, offene Begleitscheine 7

Bitte geben Sie Suchkriterien vor oder dricken Sie den Knopf "Auswahl Begleitschein(e) suchen” ohne Suchkriterien,
um alle entsprechenden Begleitscheine, auf die Sie zugreifen kdnnen, anzuzeigen.

Sie kannen den Erzeuger- und/oder Entsorger aus der Dropdown-Liste auswahlen.

Fir die Suche von Begleitscheinen zu einer bestimmten Abfallart (A%-MNurmmer) oder einem Entsorgungsnachweis (EM)
geben Sie bitte den Anfang der Mummer ain.

Urn eine bestimmite Begleitscheinnummer zu suchen, geben Sie bitte ebenfalls den Anfang der Nurnmer ein.

Eine erweiterte Suche, die unabhéngig vom Stand des Begleitscheins und der Rolle abliuoft,

erreichen Sie unter Begleitscheine suchen

Flrma Erzelger knitial

Firma Entsarger: | uncfoder Entsorgeriirma wahlen (Alls) =l

AVV/EN M | /|

Begleitscheinnummer. [

Sorfierung: & BS-Nummer (abst) © EN-MNummer (aufst), © Datum (abst)
| Auswahl Begleitschein(e) suchen I

Bitte Suchkriterien ausfilllen und Knopf dricken.
Werden keine Suchkriterien vorgegeben, erfolgt die Anzeige ALLER Begleitscheine.

Wenn Sie einen neuen Begleitschein anlegen mochten, missen Sie ihre Rolle als Erzeuger oder Entsorger wihlen.

Mewen Begleitschein als Erzeuger anlegen - Formularansicht
Meuen Begleitschein als Erzeuger anlegen - Schritt fiir Schritt

Abbildung 30 offene Begleitscheine

Um einen offenen Begleitschein weiter zu bearbeiten klicken Sie mit der Maus auf den Button
~+Auswahl Begleitschein(e) suchen* [_a==it=ictenmaches | Es werden dann alle offenen Begleit-
scheine angezeigt. Bei vielen offenen Begleitscheinen haben Sie die Mdglichkeit, die Anzahl der
gefundenen Begleitscheinen einzuschrénken indem Sie Suchkriterien eingeben.

Begleitschein anlegen - Formular

Begleitscheine | Abmelden - Um einen neuen Begleitschein anzulegen wahlen Sie
Begleitscheine suchen mittels dem Button "Begleitscheine"[ sessisshere | (Abbildung
30) ,Begleitscheine anlegen — Formular” aus oder Kli-
cken Sie direkt auf den Link: ,Neuen Begleitschein als

—— Erzeuger anlegen — Formularansicht®
Offene Bealsitzcheine Meuen Begleitschein als Erzeuger anlegen - Formularansicht

Machweizbuch

Meuen Bealeitzchein anlegen - Schithweize

gleitzchein anlegen - Formular

(Abbildung 30) Begleitschein anlegen auswéhlen

Seite 15 von 24



Erste Schritte
eBegleitschein-Bayern
14.01.2004

Es offnet sich dann folgendes Fenster ,Abbildung 31"

we‘in Rolle wahlen Begleitzcheine Abmelden

[Erzeuger]

[offene BS)
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Begleitschein anlegen /bearbeiten als Abfallerzeuger 7

kn, knittel,

Fallen Sie bitte die grange hinterlegten Felder aus und, die grau unterlegten Felder werden durch die Suchfunktionen automatisch varbesetzt. Die gelb
hinterlegten Felder kdnnen bereits ausgefilt werden.
Die mit * gekennzeichneten Felder missen fiir die Speicherung des Begleitscheins ausgefillt sein.

Frivates Kundenfeld alz Abfallerzeuger {nur intarne
Angaben):

Begleitschein anlegen

Begleitschein-Nr. wird automatisch vergeben.

Abfallbezeichnung:™

Abfallschlizzel:”

Em=eugermummer:

Datum der Ubergabe:”

e

Firmenname™:

EntzorgungsnachueisNr®, LKZ Sammel-N:

Befirderernummer:

I_ suche |

Catum der Obermahme:

R

Firmenname™

suche |

Mengeints m: (gaf. handschriftlich auf Auzdrudd)

I t m

Entsorgernummer:

Datum der Annahme:

e

Firmenname™

Strake, Hausnummer:

Strake, Hausnummer:

FLZ, Ort:

FLZ, Ort:

Wermert, Ezeuger:

Wermerk, Befdrderer:

Wermerk, Entsorger:

[— | [— | -
| | [ | B

KFZ Kennzeichen Zugmaschine, Hinger ggf. abmeichende Annahmestelle:

Abbildung 31 Begleitschein anlegen -Formular

Als Abfallerzeuger kénnen Sie Begleitscheine anlegen. Sie haben das elektronische Begleitschein-
formular aufgerufen, dass der lhnen bekannten Papierform nachempfunden ist.

Vorgehensweise in der Ubersicht:

EN-Nr. wéhlen/Daten eintragen
Befdorderernummer wahlen/Daten eintragen
Begleitschein anlegen

ggf. abweichende Annahmestelle eintragen

Vermerke eintragen

o g »c w NhpoE

weitere Beforderer, Zwischenlagerer
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Vorgehensweise im Detail:

1. EN-Nummer suchen: Um die Entsorgungsnachweisnummer zu suchen klicken Sie bitte auf
den Button ,suche” in (Abbildung 32) auf der Seite ,Begleitschein an-
legen —Formular® (Abbildung 31).

Entzargungsnachweiz-Nr®, LKZ Sammel-Mul:

| | suche |

Abbildung 32 Entsorgungsnachweis suchen

Ein kleines Fenster mit einer Suchmaske 6ffnet sich (Abbildung 33).

eBegleitschein _
. [Suche/Bearbeiten] Fenster schlieien

Entsorgungsnachweis suchen fiir kn

Bitte geben Sie den Anfang der AWY-Mummer, den Anfang der EN-Mummer,
einen Tell des Entsorgernamens und/oder der Abfallbezeichnung an und
klicken Sie anschlieGend auf "Suche durchfiihren”. Zur Ubernahme der
gewinschten Mummer kdnnen Sie dann die Schaltflache neben dem
gewilinschten Eintrag anklicken,

EM FAVY | /
Nurmmer:

Entsorgermame. |

Abfallbez. |

Inf. &Abfallbez |

Suche durchfiihren |

Abbildung 33 Suchmaske Entsorgungsnachweise

Nun kdnnen Sie ein oder mehrerer Suchkriterien eingeben (z. B. Teile der AVV-Nummer, der EN-
Nr., des Entsorgernamens oder der Abfallbezeichnung) und nach Klick auf den Button "Suche
durchfiihren" | s=eausiten | werden die fur Sie freigegebenen Entsorgungsnachweise angezeigt
(Abbildung 34).
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Fenster echliefen

[Suche/Bearbeiten]

Entsorgungsnachweis suchen fiir kn

EN /AVY Nummer, ]

|
Enisorgemame. |
Abfalibez.: |
int Abfallbez |
|

W'

Meue Suche durchfiihren I
Seite 1 von 2 weiter
ENIGEDD39111 AVY 190204 (his 07 08.2003)
worgem. Abfalle zur Wenaertung
worgem. Abfalle zur Yenaertung
GSB-Betrieb Ebenhausen (11865001}
AuBerer Ring 50
35107 Baar-Ebenhausen
ENIGPOI041111 AV 140603
andere Losemittel und Losemittelgemische
Sonst.n halogen.org. L Ho200
GSB-Betrieb Ebenhausen (11865001}
Aulerer Ring 50
85107 Baar-Ebenhausen

SNIGEDD28111 | Biayem 'I AW 130502 (bis 07 08 2003)

Schiamme aus Olfwasserabscheidern
Ql- und Benzinabscheiderinhalt
GSB-Sammelstelle Neu-Uim (I775W5005)
Fischerholzweg 27

89233 Neu-Ulm-Pfuhl

Abbildung 34 Entsorgungsnachweise suchen Ergebnis

Beim Klicken auf die EN-Nr. im grauen Button ,Abbildung 34“ z.B. __EMGEESIT | Avy: 190204 (bis 07 03 2003)
schlie3t das Popup-Fenster und die Daten werden automatisch in das Begleitscheinformular ein-
getragen ,Abbildung 35"; - Abfallschlissel, Erzeugernummer, Firmenname und Adresse des Ab-
fallerzeugers - Entsorgernummer, Firmenname und Adresse des Entsorgers werden in die grau
hinterlegten Felder eingetragen.

Frivates Kundenfeld alz Abfalleeuger (nur interme

Angaben):

Begleitschein anlegen

Begleitschein-Nr. wird automatisch vergeben.

Abfallbezeichnung:® [vorgem. Abfalle zurVerwertung

Abfallschlisszel:”

[130204

Emeugernummer:
|1775E 164D

Catum der Ubergabe:"

e

Firmenname™:

Entsargungsnachweis-Mr®, LHZ Sammel-Hu:

Menge intd m: fgaf. handschriftlich auf Ausdrocd

[ENIGED039111 S [Lsuehe |

Befdrderermummer:

| suche |

Catum der Obemahme:

e

Firmenname™:

I t/ e

Entsorgernummert:
[118BW/B0D1

[ratum der Annahme:

e

Firmenname™:

[Knittel GrmbH

|GSE-EIetrieb Ebenhausen

Strake, Hausnummer:

Strake, Hausnummer:

Strake, Hausnummer:

|Adalben-Stifter-Str. 28 | [AuBerer Ring 5]

FLZ, Ort: FLZ, Ort: FLZ, Ort:

[B9zBa  [wEhringen | 55107 [Baar-Ebenhausen

Wermed, Erzeuger Wermen, Befirdarar: Wermedt, Entzargern
B B -
= | [

KFZ-Kennzeichen Zugmaschine, Hinger

gaf. abmeichende Annahmestelle:

Abbildung 35 Daten vom Entsorgungsnachweis ibernommen

| suche |
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2. Beférderernummer suchen: Um die Beférderernummer zu suchen klicken Sie bitte auf den
Button ,suche” neben dem Feld fiir die Beférderernummer
(Abbildung 36) auf der Seite ,Begleitschein anlegen —
Formular* (Abbildung 31).

Befirdarernummer:

| suche |

Abbildung 36 Befdrderer suchen

Es erscheint dann die folgende Suchmaske.

Beftrderernummer suchen !l

Bitte geben Sie einen Teil des Mamens, den Anfang der Postleitzahl und/oder
des Ortes an und klicken Sie anschlieend auf "Suche durchfihren”. Zur
Uberahme der gewinschten Nurmrmer kinnen Sie dann die Schaltiache
neben dem gewinschten Eintrag anklicken.

Namea: |
Paostielitzahl: |
o |

Suche durchfihren

Suche in freigegebenen Begleitscheinen nach dem letzten
eingetragenen Beforderer zu EMN; EMIGEDO39111

Abbildung 37 Suchmaske Beforderer
Nun kénnen Sie ein oder mehrerer Suchkriterien (Abbildung 37) eingeben und nach Klick auf den
Button "Suche durchfiihren" = swreausiven | werden die Beforderer angezeigt (Abbildung 38). Im

unterem Abschnitt der Suchmaske: ,Beférderernummer suchen* wird der Befoérderer vom letzten
abgeschlossenem Begleitschein zum Entsorgungsnachweis angezeigt.

n .
[Suche/Bearheiten] Fenster schlieBen

Beforderernummer suchen !l

Nama: |
Postieitzahl [
Ot |
MNeue Suche durchfiihren
Seite 1 von 1

1780010 | Heinz

Meue Industriestr. 1
85368 Moosburg

[775T0211 | Test GmbH Abfallentsorgung
Adalbert-Stifter-Str. 28
9269 Vohringen

Abbildung 38 Beforderer suchen -Ergebnis

Beim Klicken auf die Beforderer-Nr. Abbildung 38 im grauen Button (z.B.: _77Em2ii | Test GribH Abfallentsorgung
) schliel3t das Popup-Fenster und die Daten werden automatisch in das Begleitscheinformular ein-
getragen ,,Abbildung 39": Beforderernummer, Firmenname und Adresse des ausgewdahlten Befor-
derers.
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Abfallbezeichnung:* [vorgem. Abfalle zur Verwertung

Abfallschlissel” EntsorgungsnachweisMNr ™, LKZ Sammel-Nil: Menge int! m (99f. handschriftlich auf Ausdrudd)
[1a0204 [ENIGEOD39111 J suche [ | t m?
Erzzugemummer: Befirderarmnummer: Entsorgernummer:

[l775E 1840 fi775T0211 suche | [i186w5001

Catum der Ubergabe:" Datum der Obernahme: Datum derAnnahme:

Firmenname™: Firmenname®: Firmenname™:

|Knitte| GrnbH |TestGmbH Abfallentsorgung |GSEI—EIetrieb Eberhausen

Strale, Hausnummer: Strake, Hausnummer: Strake, Hausnummer:

[Adalbert-Stifter-Str 28 [Adalbert-Stifter-Str 28 |AuBerer Ring 5D
FLZ, Ort: FLZ, Ort: PLZ, Ort:

[39268  [wdhringen [59268  [wihringen [85107  |[BaarEbenhausen

Abbildung 39 Daten vom Beférderer ibernommen

3. Durch Klicken auf den Button "Begleitschein anlegen" werden fehlende Daten durch die im Ent-
sorgungsnachweis hinterlegte Felder (AVV, Abfallbezeichnung, Nummer und Adressangaben) vom
System erganzt. Bei fehlerhaften Begleitschein-Daten erhalten Sie einen Hinweistext. Ebenso,
wenn fehlende Daten vom System erganzt werden konnten.

Hinweis:
Bei fehlerhaften Eingaben werden Sie auf den Fehler hingewiesen. Es erscheint im oberen Feld
der Fehlerhinweis in roter Schrift. Beispiel: ,,Abbildung 40*

Begleitschein anlegen/bearbeiten als Abfallerzeuger ?

Die EN Mummer wurde nicht im System gefunden oder sie haben leine Berechtigung.
Der Befarderar wurde nicht im System gefunden.

Abbildung 40

H‘-‘v’. Sl F ¥ ol

[Erzeuiger] [offene BS]

ki, knittel
Der Begleitschein wurde angelegt

Begleitscheinnummer: 137770000128
Entsorgungsnachweis: EMNIGEOO39111 |, vorgem . Abfalle zur Verwertung

Sie kdnnen nun:

- Den Begleitschein AUSDRUCKEN.

Dieser Ausdruck wird an Stelle des Durchschreibesatzes beim Transport mitgefUhrt,

Drer Ausdruck ist von allen Beteiligten zu unterschraiben und beim Entsorger abzugeben.
Achiuing. Ein Ausaruck des Origingl Beglaitschaines ist nur ein ainziges mal maghich.
Weitare Ausdaiucke wardan als "Duplitat” gekannzaichnet.

- Den Begleitschein Formularansicht: Andern bew weiter Bearbeiten, Ausdrucken, Stornieren
- Den Begleitschein Schritt-fiir-Schritt Ansicht: Andern bew weiter Bearbeiten, Ausdrucken, Stornieren
- Zu offenen Begleitscheinen wechseln

Abbildung 41 Begleitschein erfolgreich angelegt

Nachdem der Begleitschein angelegt wurde, wird lhnen dieses (Abbildung 41) angezeigt. Durch
einen Klick auf den Link: ,Ausdrucken” (Abbildung 41) - Den Begleitschein AUSDRUCKEN. ¢ffnet sich fol-
gendes Fenster (Abbildung 42).
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Firmenname, Anschirift
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Abbildung 42 Begleitschein ausdrucken
Den Ausdruck starten Sie, indem Sie auf Datei klicken und Drucken auswéhlen (Abbildung 43).
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Der Ausdruck des Original Begleitscheines ist nur einmal mdglich.

Weitere Ausdrucke werden als ,Duplikat” gekennzeichnet.

Ist Ihnen beim Erstellen des Begleitscheines ein Fehler unterlaufen, so kdn-
nen Sie den Begleitschein jederzeit stornieren (Abbildung 41)

- Den Begleitschein Formularansicht: Andern bew weiter Bearbeiten, Ausdrucken, Stornieren

Dieser Ausdruck wird an Stelle des Durchschreibsatzes beim Transport mit-

geftuhrt.

Der Ausdruck wird vom Beforderer mitgenommen, von allen Beteiligten un-
terschrieben und verbleibt beim Entsorger.

Weitere Tipps:

Vermerke, Ubernahmescheinnummern, Abfall- und Gefahrgutangaben kénnen Sie im Formular
Abbildung 44 direkt eintragen oder innerhalb eines Extra-Fensters bearbeitet werden. Dafir klicken
Sie auf den Button "Vermerke bearbeiten". Mit Klick auf den Button "vorh. Vermerke suchen" kon-
nen Sie vom letzten bereits abgeschlossenen Begleitschein Vermerke tibernehmen.

“ermerke zu Begletschein (nicht obligatarizch):

Uhernahmeschein Mummern (nur bei Mutzung sines Sammeinachweizes):

Wermetke bearbeiten

UM Mummern (fallz Gefahrgut):

wvorh. Vermerke suchen

-
-
Klazsifizierung (falls Gefahrgut):

Ausnahme-Nr. (falls Gefahrout):

=l

“erpackung (falls Gefahrogut):

3 |

3

Angaben fiir Entzarger:
Kundennummer:

“Yertragsnummer:

Betriebsinterne Abfallbezeichnung:

Abbildung 44 Vermerke

Im unteren Abschnitt des Begleitscheins Abbildung 45 besteht die Mdglichkeit weitere Beforderer
und Zwischenlagerer auszuwahlen und einzutragen. Durch Klick auf den Button "Suche" kdnnen

Sie wie bei der Suche nach der Beforderernummer (Abbildung 36/37) im Popup-Fenster Beforde-
rer, und Zwischenlager, suchen und auswéahlen.

Weitere an der Beférderung beteiligte Firmen:
Beférderernummer(1.Transporbvechsel):

Beférderermmummer: (2. Transporbvechsel)

Zwischenlagerernummer:

| suche | |

Datum der Obemahme:

e

Firmenname: Firmenname:

Datum der Dbemahme:

e

suche | |

Datum der Obemahme:

e

Firmenname:

suche |

Strale/Hausnummer: StrakesHausnummer:

Strae/Hausnummer:

FLZOrt: FLEOr:

FLZOrt:

Wermer, Befirderer2: Wermen, Befirderer 3:

Wermem, Lagerer:

- |

=
KFZ-Kennzeichen Zugmaschine, Hinger

KFZ-Kennzeichen Zugmaschine, Hanger

B
[

Datum der Obergabe:

Abbildung 40: Weitere an der Beforderung beteiligten Firmen

K1l
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Wenn Sie lhren Abfall an einer vom Eintrag im Entsorgungsnachweis abweichenden Sammelstelle
abgeben, konnen Sie diese hier (Abbildung 41) eintragen.

Firmenname™: Firmenname®: Firmanname®™:

IKnitteI GrbH IKnit‘teI GrmbH Abfallentsorgung IGSEI-EIetrieb Ebenhausen
| | |
IStraGe. Hausnummer: IStral?,e. Hausnummer: IStral?,e. Hausnummer:
|adalben-Stifter-Str.28 |adalben-Stifter-Str. 28 )S@rer Ring 50
PLZ, Ort: PLZ, Ort: PLZNE:
[B926s  [wihringen [pazes  [wéhringen 851 DNElaar-Ebenhausen
Vermetk, Emeuger Wermeds, Befirderer: Wermed, Enfgprger:
= El =l

[ E

KFZ-Kennzeichen Zugmaschine, Hinger ggf. abweichende Annahmestelle:

| | suche |

Yermerke zu Begleitschein (nicht obligstorisch); W
| Vermmetke bearbeie LIMImE:

Ubernahmeschein Mummern (nur bei Mutzung eines Sammelnachweises): I-I 2330

Abbildung 41 Abweichende Annahmestelle

Klicken Sie dazu auf ,suche®, es 6ffnet sich ein Fenster (Abbildung 42) mit allen Entsorgungsstel-
len des Entsorgers.

7} Begleitschein Bayern - Microsoft Internet Explorer bereitgeste

Fenster schlieFen

Abweichenden Annahmestandort fiir ENIGE0039226
Seite 1 von B weiter

I162B0020 | G5B-Betrieb Minchen
Sas
Werner-Heisenberg-Allee 61
80933 Monchen

116260030 | G5B-Betrieb Minchen
CFE
Werner-Heisenberg-Allee 61
80933 Monchen

6241024 | G5SB-Betrieb Minchen
Werwertung
Werner-Heisenberg-Allee 61
80933 Monchen

[186B0010 | 55B-Eetrieb Ebenhausen
Sas
Auferer Ring 50
85107 Baar-Ebenhausen

Abbildung 42 Abweichende Annahmestelle -suche Ergebnis
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Beim Klicken auf die ,Standorthummer”. im grauen Button schliel3t das Popup-Fenster und die
Nummer wird automatisch in das Begleitscheinformular eingetragen ,Abbildung 43"“.

i)

H

pms —
| L <]
KFZKennzeichen Zugmaszchine, Hinger ggf. abweichende Annahmestelle:
| : ( [ITezB00z0 suche

“ermerke zu Beglettzchein (nicht obligatorisch): Angaben fir Entso
| “ermerke hearbiel e

[17aan

Abbildung 43 Abweichende Annahmestelle -Eingetragen

Sollten Sie Uber langere Zeit keine Eingaben in das System vornehmen, werden Sie aus Sicher-
heitsgriinden automatisch abgemeldet Abbildung 46. Bitte melden Sie sich dann neu an.

Arbeitssitzung war abgelaufen und wiurde aus
Sicherheitsgrinden beendet! Bitte neu
anmelden!

Anmelden 7

Name:
Firmenreferenznurmrmer;
Password:

Anrmelden Zuricksetzen

Test auf Java- oK

kompatabilitat:

Abbildung 46 Sitzung beendet

Wir wiinschen viel Erfolg und stehen Ihnen gerne bei Fragen und Anregungen zur Verfugung.
Ihr eBegleitschein Team

Email: begleitschein@bifa.de
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