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Anlage eines Neuzugangs zum Begleitschein Online Verfahren 
 
Um auf das Begleitscheinportal zugreifen zu können, müssen zunächst Ihre Firma und ein Pass-
wort im System hinterlegt werden. Dies können Sie selbst vornehmen. 

1. Zum Portal 

Für den Zugang zum Internetportal eBegleitschein benötigen Sie einen Internet Browser, der eine 
Verschlüsselung von 128Bit ermöglicht. Alle aktuellen Browser sind hierzu in der Lage, wir emp-
fehlen Ihnen aber den aktuellen Microsoft Browser ab Version 6.0, da dieser als Referenz bei der 
Entwicklung herangezogen wird. Beachten Sie, dass die Verarbeitung von Java-Applets und die 
Annahme temporärer Cookies aktiviert werden müssen. Die genauen Systemvoraussetzungen und 
eine kurze Anleitung, wie Sie Ihre aktuelle Konfiguration testen können, erhalten Sie entweder 
wenn Sie auf der Startseite des Portals auf den Link „Systemvoraussetzungen“ klicken oder über 
die Menüleiste links unter „Hilfe zum System“. Dort gelangen Sie auch zum allgemeinen Hilfesys-
tem. 
Eine weitere Hilfemöglichkeit bietet das eBegleitschein Forum. Dorthin gelangen Sie durch Klicken 
auf den eBegleitschein Forum Button links unten auf der Startseite. In dieses Forum können Sie 
Ihre Probleme und Fragen ebenso einbringen wie Anregungen und Erfahrungen. Oder Sie finden 
dort bereits die Antwort auf Ihre Fragen oder Ihr Problem wurde bereits für einen anderen Benutzer  
gelöst und Sie können die Lösung für sich anwenden. 
Auf den folgenden Seiten finden Sie durch Anklicken des Fragezeichen-Symbols Hilfe jeweils 
zur aktuellen Seite. 

 

Starten Sie Ihren Browser und geben Sie die Adresse: http://www.begleitschein-bayern.de ein. 

Auf der Startseite klicken Sie bitte auf „zur Zugangsverwaltung“. Das anschließende Fenster, dass 
Ihnen die Zertifikatsdaten der verschlüsselten Übertragung (SSL) anzeigt, bestätigen Sie bitte und 
landen in der Zugangsverwaltung. Hier können Sie später nach Anmeldung neue Benutzer anle-
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gen, Rechte vergeben und die Details der für Sie freigegebenen Entsorgungsnachweise ansehen. 
Für die Neuanlage Ihrer Firma beim Erstzugang, klicken Sie bitte auf „Zugang für Neukunden“. 

2. Neuzugang, Firma und Passwort 

 

Tragen Sie in der Maske die benötigten Angaben ein. Dabei müssen alle rot hinterlegten Felder 
ausgefüllt werden. Tipp: sollten Sie tatsächlich einige Angaben nicht zur Hand haben, können Sie 
auch beispielsweise „???“ eingeben und die Daten später ergänzen. 
Das Passwort für den ersten Benutzer, der den Namen „Admin“ erhält, müssen Sie zwei mal iden-
tisch eingeben.  
 
In der letzten Zeile kreuzen Sie durch Anklicken bitte diejenigen abfallwirtschaftlichen Funktionen 
an, die Sie innerhalb des Begleitschein Online Verfahrens nutzen möchten. 
Den Freischaltcode finden Sie rechts neben dem Eingabefeld
. 
 
Wenn Ihre Firmenangaben vollständig eingetragen wurden, klicken Sie bitte auf „weiter“. Sollten 
Ihre Angaben für das System nicht ausreichend oder das Passwort nicht zwei mal identisch einge-
geben worden sein, erhalten Sie einen Hinweistext und können die Angaben korrigieren. 
Wenn alles korrekt verarbeitet werden konnte, erscheint das folgende Fenster: 
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Notieren Sie sich unbedingt die Firmenreferenznummer, die an der Stelle des hervorgehobenen 
Kreises mit dem Wort „Code“ steht, Sie benötigen diese, um sich künftig am System anzumelden. 
 
Ihre Zugangsdaten zum Begleitschein Online Portal sind: 
Name: Admin 
Firmenreferenznummer: <das, was an der Stelle „Code“ in voriger Abbildung steht> 
Passwort: <das Passwort, dass Sie bei den Firmendaten eingegeben haben> 
 
Natürlich können Sie den Benutzernamen und das Passwort später jederzeit ändern. 
Je nachdem, welche abfallwirtschaftlichen Funktionen Sie in der Firmenmaske angekreuzt haben, 
werden Sie jetzt der Reihe nach durch die Fenster zur Eingabe der Erzeugernummern, der Beför-
derernummern und der Zwischenlagernummern weitergeleitet. 
Klicken Sie dazu in der untersten Zeile auf „Weiter zur Erzeuger (bsp.) Seite“ 
 

 

In der Maske für die Erzeugernummer müssen Sie lediglich Ihre Erzeugernummer eintragen. Ihre 
Adressangaben werden automatisch aus den Entsorgungsnachweisen extrahiert. 
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Bei Beförderer- und Zwischenlagernummer geben Sie bitte die vollständige Adresse an. Diese wird 
dann künftig automatisch in jeden Begleitschein übernommen, der Ihnen zugeordnet wird.  

Bitte beachten Sie, falls Sie Erzeuger sind, dass auch Ihre Beförderer beim Online Begleitschein 
System registriert sein müssen und weisen Sie diese ggf. darauf hin, sich mit uns in Verbindung zu 
setzen. 

3. Wie geht es weiter? 

Sobald Sie bzw. Ihre Entsorgungsnachweise vom LfU Bayern per Bescheid von der Nachweis-
pflicht befreit wurden, werden Ihre Entsorgungsnachweisdaten von der GSB an das Begleitschein 
Online Portal übermittelt und Sie können Ihren ersten Online Begleitschein auf den Weg bringen. 
Wir informieren Sie per Email an die in der Firmenmaske hinterlegte eMail Adresse des Hauptad-
ministrators, wenn es soweit ist. 

In der Zwischenzeit können Sie sich schon mal mit unserem System vertraut machen, indem Sie 
versuchsweise im Testsystem Begleitscheine anlegen. Wenn Sie auf der Startseite des Portals auf 
„Zum Testsystem“ klicken, können Sie dort Test-Begleitscheine anlegen, befördern und entsorgen. 

 

 

Für Fragen, Anregungen und Hilfestellungen wenden Sie sich bitte gerne an: 

Email: begleitschein@bifa.de

Mit freundlichen Grüßen 

i.A. Alexander Farny 
BIfA GmbH 
Telefon: +49-821-7000-128 
afarny@bifa.de 
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