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Zusatzinformationen für Entsorger 
 

1. Als Entsorger haben Sie zusätzlich die Möglichkeit, Entsorgungsnachweise zu bearbeiten 
bzw. neue Entsorgungsnachweise anzulegen.  

2. Begleitscheine freigeben 

Starten Sie dazu Ihren Browser und geben Sie die Adresse: http://www.begleitschein-bayern.de 
ein.  

 

Abbildung 1: Startseite 

Auf der Startseite (Abbildung 1) klicken Sie bitte auf „zur Zugangsverwaltung“. Das anschließende 
Fenster, dass Ihnen die Zertifikatsdaten der verschlüsselten Übertragung (SSL) anzeigt, bestätigen 
Sie bitte und landen in der Zugangsverwaltung (Abbildung 2). 

 
Abbildung 2: Zugangsverwaltung 
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Anmelden 

 

Abbildung 3: Anmeldung 

1. Entsorgungsnach
legen 

Nach erfolgreicher Anmeld

Abbildung 4: Zugangsverwalt

Klicken Sie nun bitte auf „E
(Abbildung 5).  

 

 

Bitte geben Sie zum Anmelden (Abbildung 3) Ihren Benutzernamen, 
Ihre Firmenreferenznummer und ihr Passwort ein. 
Bei korrekter Eingabe werden Sie am System angemeldet. 
 
Sollten Sie sich vertippt haben, bekommen Sie aus Sicherheitsgrün-
den keine Information darüber, ob nun das Passwort falsch ge-
schrieben wurde, oder der Benutzer nicht existiert, es werden ledig-
lich alle Eingabefelder gelöscht.  
In diesem Fall geben Sie bitte Ihren Benutzernamen, Ihre Firmenre-
ferenznummer und ihr Passwort erneut ein. 
weise bearbeiten/neue Entsorgungsnachweise an-

ung wird Ihnen nun die folgende Seite (Abbildung 4) angezeigt. 

 

ung –Menüauswahl 

ntsorgungsnachweise bearbeiten“ und es öffnet sich folgendes Fenster 
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Abbildung 5: Entsorgungsnachweise suchen 

Sollten Sie über Vertretungsrechte, auf Entsorgungsnachweise eines anderen Entsorgers verfü-
gen, so werden Ihnen die Entsorgungsnachweise separat angezeigt (Abbildung 6). 
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Abbildung 6 Beispiel: Entsorgungsnachweis in Vertretung 

Sie können die Anzahl der gefundenen Entsorgungsnachweise reduzieren in dem Sie Suchkrite-
rien vorgeben (Teile des Erzeugernamens und/oder Teile der Entsorgungsnachweisnummer) und 
die Suche durch einen Mausklick auf den Button „Auswahl Entsorgungsnachweis(e) suchen“ 
(Abbildung 7) ausführen. 

 

Abbildung 7: Entsorgungsnachweise suchen -Beispiel 

Es werden ihnen pro Seite bis zu 10 Entsorgungsnachweise aufgelistet. Werden mehr als 10 Ent-
sorgungsnachweise gefunden so können Sie durch klicken auf den Link „zurück“ oder auf den Link 
„weiter“ (Abbildung 8) durch die Seiten navigieren. 

Die derzeitige Position und die Anzahl der Gesamtseiten wir Ihnen (Abbildung 8) angezeigt. 

 

Abbildung 8: Navigieren 

Um einen Entsorgungsnachweis zu bearbeiten klicken Sie bitte auf die jeweilige Entsorgungs-
nachweisnummer (Abbildung 5) es öffnet sich dann folgendes Fenster (Abbildung 9) in einem neu-
en Browser. 
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Abbildung 9: Entsorgungsnachweis bearbeiten 

 

Sie können nun den Entsorgungsnachweis bearbeiten und durch einen Mausklick auf den Button 
„Übernehmen“ die Änderungen speichern. Das Browserfenster wird nach dem Speichern ge-
schlossen und Sie werden zum vorherigen Browser (Abbildung 10) zurückgeleitet. 
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Abbildung 10: Browserfenster 

Um einen neuen Entsorgungsnachweis anzumelden klicken Sie bitte auf den Link „Entsorgungs-
nachweis“ (Abbildung 11). 

 

 

Abbildung 11: Link -Entsorgungsnachweis neu 

 

Es öffnet sich dann folgendes Fenster (Abbildung 12). 
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Abbildung 12: Entsorgungsnachweis neu 

Füllen Sie nun die Formularfelder aus (die orange hinterlegte Felder müssen einen Wert enthal-
ten). Um den Erzeuger einzutragen klicken Sie bitte auf den Button „Suche“ neben „Erzeuger“ Sie 
erhalten dann folgende Suchmaske (Abbildung 13). 

 

Abbildung 13: Suchmaske –Erzeuger 
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Nun geben Sie bitte ein Suchkriterium vor (z.B. Teil des Namens, den Anfang der Postleitzahl 
und/oder des Ortes) und klicken Sie anschließend auf "Suche durchführen". Zur Übernahme des 
Erzeugers klicken Sie bitte auf die Schaltfläche (Abbildung 14) mit der Erzeugernummer. 

 

Abbildung 14: Auswahl –Erzeuger 

Beim Entsorger gehen Sie bitte genauso vor wie beim Erzeuger. Sie können hier eine Ihrer Ent-
sorgungsanlagen auswählen. Nach dem sämtlichen Daten eingegeben wurden wird der Entsor-
gungsnachweis durch einen Klick auf den Button „Übernehmen“  im System angemeldet. 

Sollte bei der Eingabe z.b. ein orange hinterlegtes Feld übersehen oder die EN-Nummer nicht aus 
12-Stellen, bestehen so erhalten Sie eine Meldung (Abbildung 15) mit der Beschreibung des Feh-
lers. 

 

Abbildung 15: Fehlermeldung 

In diesem Fall korrigieren Sie bitte Ihre Eingaben und klicken Sie bitte anschließend noch einmal 
auf den Button „Übernehmen“. Es erscheint darauf für ca. 5 Sekunden folgende Seite (Abbildung 
16). 

 

Abbildung 16: Info -Entsorgungsnachweis wurde angelegt 
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Nun werden Sie wieder auf die Seite „Entsorgungsnachweise bearbeiten/neu“ zurückgeleitet und 
es erscheint in der Auswahl der gerade neu angelegte Entsorgungsnachweis (Abbildung 17). 

 

Abbildung 17: Entsorgungsnachweis angelegt 

Durch einen Klick auf den Link „Zurück“ kommen Sie wieder zur Verwaltungsseite. 

2. Begleitscheine freigeben 

Um einen Begleitschein freigeben zu können müssen folgende Bedingungen () erfüllt sein:  

I. Bei jedem an der Entsorgung beteiligten Firmen muss ein Datum enthalten sein. 

II. Die Menge muss korrekt eingetragen sein. 

Auf der Startseite (Abbildung 1) klicken Sie bitte auf „zum Begleitschein-System“. Das an-
schließende Fenster, dass Ihnen die Zertifikatsdaten der verschlüsselten Übertragung (SSL) an-
zeigt, bestätigen Sie bitte und landen im Begleitschein-System (Abbildung 18). 
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Abbildung 18: Startseite -Begleitschein-System 

Auf dieser Seite wählen Sie bitte Ihre Rolle aus in dem Sie auf den Link „-Entsorger“ klicken. Sie 
erhalten dann folgende Anzeige (Abbildung 19). 

 

Abbildung 19: offene Begleitscheine suchen 

Durch einen Klick auf den Link „Auswahl Begleitschein(e) suchen“ (Abbildung 19) werden Ihnen 
alle offenen Begleitscheine aufgelistet (Abbildung 21). 
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Abbildung 20 Auswahl des Entsorgers über Vertretungsrecht 

Wenn Sie Vertretungsrechte auf Entsorgungsnachweise eines anderen Entsorgers haben, so kön-
nen Sie diesen Entsorger bei „Firma Entsorger“ auswählen (Abbildung 20). Durch einen Klick auf 
den Button „Auswahl Begleitschein(e) suchen“ werden die Begleitscheine zu den Entsorgungs-
nachweisen mit Vertretungsrechten aufgelistet. 

 

 

Abbildung 21: offene Begleitscheine 

Nun klicken Sie bitte auf den Link mit der entsprechenden Begleitscheinnummer. Darauf hin öffnet 
sich folgendes Fenster (Abbildung 22). 
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Abbildung 22: Begleitschein 

 

Abbildung 23: Begleitschein Weitere an der Beförderung beteiligte Firmen 

Bitte prüfen Sie nun ob alle Datumsfelder, der an der Abwicklung des Begleitscheines beteiligten 
Firmen ein Datum enthalten und ob die Mengenangabe in Tonnen korrekt eingetragen ist 
(Abbildung 22 und Abbildung 23). Nun können Sie den Begleitschein freigeben in dem Sie einmal 
in das Feld „BS freigeben“ (Abbildung 24) klicken, und danach die Eingabe durch einen klick auf 
den Button „Begleitschein speichern“ zu übernehmen. 
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Abbildung 24: BS freigeben 

Haben bei der Eingabe z.B. ein Datumsfeld übersehen, so erhalten Sie eine Meldung (Abbildung 
25) und werden über den derzeitigen Stand informiert. 

 

Abbildung 25: Fehlermeldung 

Dass der Begleitschein ins Nachweisbuch übernommen wurde wird Ihnen angezeigt (Abbildung 
26). 
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Abbildung 26: Begleitschein wurde freigegeben 

Der von allen beteiligten unterschriebene Originalausdruck des Begleitscheines verbleibt beim 
Entsorger.  

 

Für Fragen, Anregungen und Hilfestellungen wenden Sie sich bitte gerne an: 

Email: begleitschein@bifa.de  
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